. Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag

Utmutatoé

a kozérdeki adatigénylésekrél szol6 jelentés kitoltéséhez

Magyarorszag az Eurdpai Bizottsag COM (2022) 686 javaslataban?® az atlathatosag és a kozérdekd
informacidkhoz valé hozzaférés javitdsa cimet visel§ intézkedések [C9.R26. 229-233. szamu
mérfoldkovek] végrehajtasahoz kotelezettséget vallalt arra, hogy a 2022. év Il. félévére
vonatkozdéan és azt kévetd minden évben — 2026. |. félévig bezardlag — féléves jelentéseket
készit, és azokat nyilvanossagra hozza (a vallalas értelmében igy dsszesen 8 jelentést szlikséges
nyilvanossagra hozni).

E vallalas teljesitése érdekében a nemzeti adatvagyon hasznositasanak rendszerérél és az egyes
szolgaltatasokrol szold 2023. évi Cl. térvény az Infotv.-t egy U VI/B. fejezettel egészitette ki 2023-
ban, amely egy U] feladat- és hataskort telepitett a NAIH-ra, valamint ehhez kapcsolédéan egy
kibdvitett jelentéstételi kdtelezettséget hatarozott meg a kézfeladatot ellaté szervek szamara.

E kotelezettség alapjan az Infotv.2 71/D § (4) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szervek, —
ezen belll nevesitve a helyi dnkormanyzatok, valamit a kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok
is — 2024-t6l kezd6déen minden év januar 31-éig kotelesek az el6z6 évre vonatkozéan adatot
szolgaltatni

a) a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének és
megtagadasanak szamardél és a megtagadasok jellemzé indokairél,

b) a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez
szlkséges napok atlagos szamarél, valamint

c) a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételi helyének pontos internetes
elérhetéségérol.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellaté szerveknek, — ahogyan korabban is —
ezt kovetben is nyilvantartast kell vezetnilk az elutasitott adatigénylési kérelmekrél, valamint az
elutasitasok indokairdl. Emellett a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
koévetelményeirél szélé 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 42. §-a alapjan a szervhez beérkezd
kozerdekl adatigenléseket is targyuk szerint visszakeresheté mddon kell iktatni. E nyilvantartas
képezi elsédleges alapjat jelen adatszolgaltatasnak, de amennyiben az indokolt a szerv kulon
nyilvantartast is vezethet az adatszolgaltatas teljesitése érdekében.

Az adatszolgaltatas a NAIH-nak a kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok atlathatosaganak és
azok megismerhetéségére vonatkozé kovetelmények teljestlésének ellendrzési feladatai
ellatasanak egyik fontos pillérét képezi. Ez az ugynevezett: monitoring eljaras.

1 https://commission.europa.eu/system/files/2022-12/com 2022 686 1 annexe hu.pdf 158. - 159.oldal
2 az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény https:/njt.hu/-
jogszabaly/2011-112-00-00
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A Hatosag az informacidoszabadsag monitoring keretében elvégzendé alabbi feladatokat koteles
ellatni az Infotv. 71/D. §-a alapjan:

1) Az adatszolgaltatas alapjan a kotelezett szerveket évente két alkalommal ellenérzi. A Hatdésag
ellenérzése a kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételének a vizsgalatara
terjed ki.

2) Bejelentés alapjan kulon ellendrzést is lefolytat.

3) A Hatdésag az ellenérzés lefolytatasa érdekében a szervekt6l adatokat igényelhet, amelynek a
megkeresés kézhezvételétdl szamitott 8 napon belll kdtelesek eleget tenni.

4) A Hatésag az ellen6rzott szervek részére — a kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
atlathatésagara és a kdzérdekli és kdzérdekbdl nyilvanos adatokhoz valdé hozzaférés
biztositdsara vonatkozé kovetelmények teljesulése érdekében — javaslatokat fogalmazhat
meg.

5) A javaslattal érintett szerv vezetdje a szikséges intézkedések végrehajtasa érdekében
intézkedési tervet készit, és azt a javaslat kézhezvételétél szamitott 15 napon belil a
Hatosag részére megkuldi.

6) A Hatdsag az ellen6rzésrél évente — a nyilvanos beszamoldja részeként — jelentést készit.

Az adatszolgaltatas beklldésére szolgald intelligens adatlapot a Hatésag a https://naih.hu/adatlap-
eves-jelenteshez elérési uton nyilvanossagra hozta. A feliilet a targyévet kovetd januar 31-ig
hasznalhaté az éves jelentés bekiildésére. Ezt kovetéen jelentés jogszeriien nem teheté.
Szintén nem mindsiil jogszerii — és a Hatésag altal elfogadott — teljesitésnek, ha az
elektronikus feliileten elkészitett adatszolgaltatast az adatszolgaltatdé nem hivatali kapun
keresztiil (posta, e-mail) kiildi meg a Hatosagnak.

A Hatésag hangsulyozza: valamennyi kozfeladatot ellaté és / vagy kdozvagyonnal gazdalkodé
szerv kotelezettje az adatszolgaltatasnak. Abban az esetben is teljesiteni kell az
adatszolgaltatasi kotelezettséget, ha az adott évben az adatszolgaltaté szervhez nem keriilt
benyujtasra kozérdekii adatigénylés.
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(a tovabbiakban. Infotv.) 71/D. § (4) bekezdés alapjan teljesitendd éves jelentéshez

Adatszolgaltaté megnevezése Adatszolgaltats cime
Adatszolgaltato varmegye szerinti besorolasa Adatszolgaltalo addszamanak elsd 8 szamjegye
Adatszolgaltato tipusa
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2024. 1. félév

I. Alapinformaciok

1. Abeérkezett 0sszes kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld adatigénylések szama

2 Az 1. pont szerinti adatigénylésekben megismerni kivant adatfajtak/adatkorok szama

Ebbél a kozfeladatot ellatd szerv altal

A piros csillaggal* jel6lt mezdk kitoltése kotelezd.

1. Adatszolgaltaté megnevezése, Adatszolgaltaté cime: az adatszolgaltaténak a
nyilvantartasokban szerepl6 teljes hivatalos nevét és székhelyének cimét kell feltintetni
(allamkincstar térzskonyvi nyilvantartas, cégnyilvantartas stb. alapjan) a roviditett név (zarojelben)
megadhato.

2. az Adatszolgaltaté varmegye szerinti besorolasa, az adatszolgaltaté adészamanak els6 8
szamjegye: a szervezet székhelyéll szolgald varmegyét kell kivalasztani a listabdl, illetve a
kozhiteles nyilvantartasban szereplé adészam els6 8 szamjegyét kell megadni az erre szolgald
mezdben.

3. Rendérségi adatkezelé szerv?-re vonatkozé kérdés. Ezt akkor kell kitolteni (bejeldlni), ha az
adatszolgaltaté renddrségi szerv. Ebben az esetben egy szervkdd mezd jelenik meg és a szerv
sajat kodjat kell megadni abban az esetben, ha az adatszolgaltaté olyan alarendelt szervezet,
amely sajat egyedi adészammal nem rendelkezik, hanem csak varmegyei adészamot tud megadni,
mivel az adott varmegyei kapitanysag ala tartozé rendéri szervnek minésuil.

4. Javitas-funkcio: javité adatszolgaltatas jelzése: ezt abban az esetben sziikséges bejeldlni, ha a
szervezet mar kuldétt be targyévre vonatkozé adatszolgaltatast, de azt modositani szeretné. Ebben
az esetben a rendszer az utolsé - javitottként megjelolt — adatszolgaltatast tekinti a teljes és
végleges jelentésnek.

* % %

|. Tudnivalok az Alapinformaciok részhez

Mint azt a bevezetd elejen mar kifejtettik az RRF vaéllalas teljesithet6sége miatt az
adatszolgaltatasban szerepldé adatokat I. és II. féléves bontadsban kell megadni akként hogy az
adatigénylés beérkezésének idépontjat kell figyelembe venni I. januar 1.-junius 30, illetve II. julius
1.-december 31. hdnapok kdzott.



Ha az év végén beérkezett adatigénylés kimenetele az adatszolgaltatas idépontjaban nem ismert,
akkor jelezni kell, hogy annak elbirasa folyamatban van a Il. félévre vonatkoz6 adatszolgaltatas 24.
pontjanal.

Az |. Alapinformaciok adatbeviteli mezdi

1. A beérkezett 6sszes kozérdekii és koézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé
adatigénylések szama: az adatigénylések szamaként a szervhez beérkez8 és dnalldan iktatott és
egy egységként kezelt és elbiralt igénylést kell tekinteni. Ez adatszolgaltaté altal megadandé adat.

2. mez6. Az 1. pont szerinti adatigénylésekben megismerni kivant adatfajtak/adatkorok
szama: Ezt a mezdt az adatszolgaltatonak kell az elézetesen elvégzett adatgyujtése alapjan
szammal kitdltenie. Egy adatigénylésben tobb kdzérdekl, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatkor,
adatfajta is szerepelhet, melyek kiadasardl, illetve elutasitasardl a szerv 6nallé déntést hoz, illetve
amennyiben az adatok, adatfajtak targyuk, tartalmuk szerint logikailag 6sszekapcsolédnak.

3. mezd: Teljesitett adatkorok szama: ezt a program a 2. pontban megadott 6sszes adatkor
szamabdl és az elutasitott adatkorok szamabodl szamitja ki (2. mezd értéke minusz a 4. mez6
értéke)

4. mezd Elutasitott adatkorok szama: Az elutasitast a szerv indokolni is koteles, melyben
pontosan meg kell jeldlnie az elutasitast lehetévé tevé toérvényi rendelkezést. Ezeket a meg nem
ismerheté adatkdroket adatigénylésenkét szamba kell venni és azok szamardl, valamint a
megismerési korlat toérvényes jogi alapjardl kell adatot szolgaltatni az Grlap Il. Az elutasitasi okok
részletezése adatbeviteli mez6iben. Az elutasitott adatkorok szamat nem kell és nem is lehet
megadni itt a ,,4. Elutasitott adatkérok szama” mezdben, azt az Grlap a Il. Az elutasitasi okok
részletezése mezdibe bevitt szamok alapjan 6sszeadja és megjeleniti az elutasitott adatkérok
szamat.

5. A koOzérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez
szlikséges napok atlagos szama: az igénylések beérkezése és érdemi elbirasa (teljesitése,
elutasitasa) kozott eltelt naptari napok szama elosztva ezen adatigénylések szamaval, kilon az |.
és kilon a ll. félévben beérkez6 adatigénylések esetében.

6. A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételi helyének pontos internetes
elérhetdsége:
Az Infotv. 33. § (2)-(4) bekezdésében meghatarozottak szerint az altalanos kdzzétételi lista
kozzétételére szolgald pontos internetes elérhetéség (webcim, URL) megadasa sziikséges.



2024. 1. félév
I. Alapinformaciok

1. A beérkezett dsszes kbzérdekil és kbzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé adatigénylések szama: *

2. Az 1. pont szerinti adatigénylésekben megismemi kivant adatfajtak/adatkérok szama: *

Ebbb&l a kbzfeladatot ellato szerv altal

3. Teljesitett:adatkdrdk szama: *

4. Elutasitott adatkartk szama

5. A kbzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek teljesitéséhez szikséges napok atlagos szama:

6. A kozérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételi helyének pontos internetes elérhetésége: *

Il. Az elutasitasi okok részletezése

1. Az Infotv. 27. § (1) bekezdése alapjdn az igényelt adat mindsitett adat. *

* * %

Il. Az elutasitasi okok részletezése

Itt kell szamokkal megadni az egyes adatigénylésekben igényelt, de elutasitott (nem nyilvanos,
vagy nem megismerhet8) adatok, adatkéronkénti elutasitasi okait és azok szamat, az elutasitas
(megtagadas) térvényes jogi alapja szerinti bontasban, az egyes adatigénylések irataibdl kinyert
adatok és az ahhoz fizétt indokolasok alapjan.

példa: a szervhez targyévben 3 adatigénylés érkezett, melyekben 15 Kkiilbnbézé
adatkort igényeltek. EbbdI a 15-bél 10-et teljeskériien hianytalanul teljesitettek, am 5
adatkért el kellett utasitani: 3 esetben a megismerni kivant adat nem nyilvanos,
(védendd) személyes adat volt, 1 eseten dbntés megalapozasat szolgalé adat volt,
melynek kiadasa a szerv térvényes mikddési rendjét veszélyeztette volna, és egy
esetben addtitok megismerésére iranyult az igénylés = 5 elutasitasi ok.

14. pont. a megismerni kivant adat nem kozérdekii, és nem koézérdekbdl nyilvanos
(személyes) adat:
A kozérdek( adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat definiciéjabdl kovetkezéen az Infotv.
klilonbséget tesz a személyes adatok, a kozérdekll adatok és a torvény alapjan
koézérdekbdl nyilvanossa tett adatok kozott. Személyes adat is lehet kdzérdekbdl nyilvanos,
vagy védend6, az adatigénylés soran nem tovabbithat6, kiadhaté adat.

15. pont: Az Infotv. 28. § (3) bekezdése szerinti igény pontositadsara nem érkezett valasz, és e
nélkul az adatigénylés nem volt elbiralhato.

16. pont: Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan tortént az elutasitas:
Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be. Az adatigénylést ebben az esetben is meg kell valaszolni
és tajékoztatast adni arrdl, hogy az el6zdleg teljesitett adatkiadasban szereplé adatokban
nincs valtozas.



17. pont: Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése alapjan tortént az elutasitas:
Az adatigénylésnek az adatot kezeld kdzfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha
az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését,
valamint azt az elérhet6seéget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhaté.

18. pont: Az igényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem minésul adatkezelének.
(Nem kezel adatot)
A szerv nem csupan a sajat magara vonatkozd, hanem a kezelésében Iévd valamennyi
kozérdekl adat kiadasara koteles. Tovabba, ha informaciéval rendelkezik arrél, hogy az
adatok mely szervezeteknél allnak rendelkezésre, kotelezettsége van arra, hogy arrdl
tajékoztatast adjon, a NAIH ajanlasa értelmében.

19. pont: Az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan dontés megalapozasat szolgalé adatoknak
mindsilnek.
Infotv. 27. § (5) A koOzfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozéd dontés
meghozatalara irdanyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz fiz6d6
kbézérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetbje engedélyezheti.

20. pont: Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan az igényelt — déntést megalapozé — adatok
tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgaljak.

21. pont: Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellaté szerv torvényes
miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat veszélyeztetné a dontést megalapozé adatok kiadasa.

Az Infotv. 27. § (6) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény —
az (5) bekezdésben meghatarozott idétartamon belll — a déntés meghozatalat kovetéen
akkor utasithatdé el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja,

vagy

Az adat megismerése a kozfeladatot ellaté szerv torvényes miikédési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé6 befolyastol mentes ellatasat, igy
killonésen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran
torténé szabad kifejtését veszélyeztetné.

22. pont: Az adatkezeld altal meghatarozott koltségtéritést az igénylé nem fizette meg.

Az Infotv. 29. § (3) bekezdése alapjan [...] Az adatot kezel§ kdzfeladatot ellaté szerv az
adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerult koéltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmerilt koltség mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb
Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja
meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb 0Osszeget. A koltségtérités
Osszegerdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igénylét az igény beérkezéesét kdvetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

(3a) Az igényl6 a (3) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon
belul nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az
igényl6 nyilatkozatanak az adatkezel6h6z vald beérkezéséig terjed6 id6tartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6é hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az
igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezelé altal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridében koteles az adatkezel6 részére medfizetni.

(4) Ha az adatot kezel§ kozfeladatot ellatd szerv a (3) bekezdés szerint kéltségtéritést
allapit meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15
napon beliil kell teljesiteni.


https://naih.hu/informacioszabadsag-ajanlasok?download=505:a-nemzeti-adatvedelmi-es-informacioszabadsag-hatosag-ajanlasa-az-igenyelt-kozerdeku-adatot-tenylegesen-kezelo-szervezetre-vonatkozo-tajekoztatasi-kotelezettsegrol

(5) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kdltségelemek vehetdk
figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége, valamint,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozdé az igényl6 részére torténd
kézbesitésének kbltsége

(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott kéltségelemek megallapithatd mértékét jogszabaly
hatdrozza meg. [301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekli adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mertékérél]

25. pont: Infotv. 30. § (2a) bekezdés a) pont alapjan [az adatigénylés nem a szerv tényleges
kezelésében lévd adatokra iranyult]

Infotv. 30. § (2a) bekezdés: Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellatd szerv nem kételes
eleget tenni, ha az igény teljesitése

a) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem lévé — igy kildéndsen az
irdnyitdsa vagy felugyelete alatt all6 kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé — adat
beszerzését, begyljtését, vagy

26. pont: Infotv. 30. § (2a) bekezdés b) pont alapjan [az adatigénylés teljesitéséhez a
kezelésében Iévokhoz képest uj adat eldallitasa sziikséges]

Infotv. 30. § (2a) bekezdés: Az adatigénylésnek a kdzfeladatot ellatdé szerv nem koteles
eleget tenni, ha az igény teljesitése

b) a koézfeladatot ellaté szerv tényleges kezelésében 1évd kdzérdek(i adatok vagy
koézérdekbdl nyilvanos adatok osszevetése utjan a kezelésében Iévé adatokhoz képest Uj
adat el6allitasat tenné sziikségessé.

A bekilldés utan letdltheté PDF adatlapot Hivatali kapu utjan (NAIHJELENT KR ID:
277106744) meg kell killdeni a NAIH részére az adatszolgaltatast benyujté szervezet azonositasa
és az adatszolgaltatas hitelesitése céljabdl. E nélkiil az adatszolgaltatas érvénytelen.

Az adatszolgaltatas megfeleld teljesitésével kapcsolatban a Hatésag felhivija az
adatszolgaltaté kozfeladatot ellaté szervek figyelmét arra, hogy semmiképpen ne
valtoztassak meg a generalt PDF nevét.

A lementett és bekildott adatlapot az Alapinformaciék 6. pontjaban megadott honlapon az
altalanos kozzétételi lista Il. 15. kdzzétételi egységében is k6zzé kell tenni.

* * %

Koszonjiik az informacios jogokkal foglalkozé kollégak preciz és aldozatos munkajat, mellyel
hozzajarulnak az informaciészabadsag alapveté joganak érvényesiiléséhez, hazai
szinvonalanak noveléséhez!


https://njt.hu/jogszabaly/2016-301-20-22

